Rejestry, ewidencja, archiwa

M. P. K. Spotka z o.o0. we Wtoctawku prowadzi:

I. Rejestry:
1. ksiegowe, zgodnie 2z wymogami przepisdéw ustawy o
rachunkowos$ci (j. t. Dz. U. z 2009r., Nr 152, poz. 1223)
kontroli przeprowadzanych w Spoétce,
korespondencji przychodzgcej i wychodzgcej,
. pracownikéw,
kart urlopowych i kartotek urlopowych,
. wypadkéw przy pracy,
. badan lekarskich,
szkolen podstawowych i okresowych bhp i p.poz.,
uprawnien specjalistycznych,
pomiardw czynnikéw szkodliwych i ucigzliwych dla zdrowia
stanowiskach pracy,
. Srodkéw trwatych,
. wystawianych faktur,
. przedmiotéw nietrwatych,
. wyposazenia,
. prowadzonych postepowan przetargowych,
. ofert sktadanych w ramach prowadzonych postepowan,
17. specyfikacji wychodzacych w ramach prowadzonych postepowan
przetargowych,
18. kart przekazania odpadéw,
19. wykaz o0sd6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych,
20. o0so6b wchodzacych na teren przedsiebiorstwa,
21. pojazddéw obcych wjezdzajacych na teren przedsiebiorstwa.
22. drukéw Scistego zarachowania,
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II. Ewidencje:

1. magazynowe,

2. srodkéw czystosci,

3. odziezy i obuwia roboczego,
4. materiatdéw biurowych,


https://bip.mpk.com.pl/informacje/rejestry-ewidencja-archiwa/

5. pieczeci, pieczagtek, referentek stuzbowych oraz ich
odciskoéw.

Informacje zawierajgce dane osobowe znajdujgce sie w ww.
rejestrach i ewidencjach udostepniane sg na wniosek:

— osoby, ktérej dotycza;

— organu/instytucji upowaznionej do posiadania stosownych
informacji na podstawie odrebnych przepisdéw, przetozonych
pracownikéw w granicach umozliwiajgcych prowadzenie wtasciwej
polityki personalnej (np. znajomo$¢ kwalifikacji i uprawnien
podlegtych pracownikéw).

Pozostate informacje udzielane sg na wniosek:

— zainteresowanej osoby/strony;

— organu/instytucji upowaznionej do posiadania stosownych
informacji na podstawie odrebnych przepiséw, innych oséb/stron
— za zgodg Prezesa Zarzgdu Spotki.

Powyzsze rejestry, ewidencje, wykazy udostepniane s3 na
podstawie przepisdéw ustawy z dnia 6. wrzesnia 2001r. o
dostepie do informacji publicznej (Dz. U. 2014, poz. 782 z
p0z. zm.) z jednoczesnym zachowaniem przepisdéw innych ustaw
okreslajgcych odmienne zasady i tryb dostepu do informacji
bedacych informacjami publicznymi T1lub innych przepisow
szczegbtowych.

III. Archiwum zaktadowe

Udostepnianie informacji zgromadzonych w archiwum zaktadowym,
uznanych w Swietle ustawy z dnia 6. wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. 2014, poz. 782 z pdz. zm.),
odbywa sie wytgcznie na wniosek, zgodnie z art. 10 ust. 1 ww.
ustawy, z jednoczesnym zachowaniem przepisdéw innych ustaw
okreslajgcych odmienne zasady i tryb dostepu do informacji
bedacych informacjami publicznymi.

Ponadto udostepnienie dokumentacji przechowywanej w archiwum
zaktadowym odbywa sie na podstawie przepiséw zatgcznika Nr 6
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18. stycznia



2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67
Z pozn. zm.)



