Instrukcja

Biuletyn Informacji Publicznej (w skrécie BIP) to publikator
utworzony na podstawie Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o
dostepie do informacji publicznej, Rozporzadzenia Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 18 stycznia 2007 r.
w sprawie Biuletynu Informacji Publicznej oraz Ustawy z dnia
16 wrzesnia 2011 r. o zmianie ustawy o dostepie do informacji
publicznej oraz niektérych innych ustaw, stuzgcy powszechnemu
udostepnianiu informacji publicznej.

Publikowane informacje zgromadzone sg menu po lewej stronie.
Menu jest podzielone na dziaty, na ktdére sktadajg sie kolejne
pozycje menu. Pozycje menu prowadzg bezpos$rednio do tresci
podstrony biuletynu lub tez do kolejnego podmenu zawierajgcego
szereg podstron z informacjami.

Tresci informacji publicznej sg redagowane za pomocg tekstu
oraz zatacznikéw w postaci plikéw do pobrania.

Aby wyswietli¢ tres¢ informacji publicznej na podstronie -
nalezy klikng¢ na wybranej pozycji menu lub w przypadku
wystagpienia wielu podstron, wybra¢ jedng z wysSwietlonej listy.

Na tresé podstrony sktadajg sie:

— nagtowek informujgcy w skrécie o jej zawartosci,

— tres¢ publikacji,

— informacja o zatacznikach dodanych do publikacji,

— 1informacje przedstawiajgce daty 1 <czas utworzenia
publikacji, autora informacji oraz osoby ktdéra wprowadzita
informacje,

— rejestr zmian zawartosci strony (jesli zmiana nastgpita) -
informujgcy o tym jakich dokonano poprawek w jej tresci lub o
jakie informacje zostata uzupeitniona wraz z datami
modyfikacji.

Pliki do pobrania umiejscowione sg w tresci strony.

Dodatkowe funkcje pozwalajg na:


https://bip.mpk.com.pl/serwis/instrukcja/

— wydrukowanie tresci podstrony

— wysSwietlanie tresci w sposOb dostosowany dla wymagan oséOb
niepetnosprawnych i niedowidzgcych

— wyszukiwanie tresci wedtug podanej frazy

— zmiane rozmiaru czcionki oraz kontrastu tresci podstrony

BIP umozliwia wyswietlanie tresci w sposdéb dostosowany dla
wymagan osOb niepetnosprawnych i niedowidzacych.

By zwiekszy¢ rozmiar czcionki nalezy klikng¢ w AAA i ustawid
dogodny jej rozmiar.

Po kliknieciu w ,Wysoki kontrast” pojawia sie w gdrnej czesci
strony opcja ,Wtacz czytanie 1linkéw”, ktdéra odczytuje
poszczegbélne elementy Menu (wystarczy wskazac¢ myszka
komputerowg element Menu, ktdédry ma zostac¢ odczytany).
By zostat odczytany caty tekst nalezy go zaznaczy¢ lewym
przyciskiem myszy komputerowej.

BIP wyposazony jest wyszukiwarke informacji pozwalajagcg w
szybki sposdéb dotrze¢ do Zzadanych tresci. Aby skorzystac z
wyszukiwarki nalezy w polu tekstowym wpisa¢ szukane stowo lub
wyrazenie i klikng¢ przycisk ,Szukaj”, po czym wyswietli sie
lista stron zawierajgcych wyszukiwane wyrazenie. Aby odczytad
tres¢ wyszukanej podstrony nalezy klikng¢ odnosnik, ktéry jest
jednoczesnie nagtdéwkiem docelowej podstrony.

Opis statych pozycji menu w gérnej czesci strony:

— Logo bip - odnosnik przekierowujgcy do strony gtdwnej
Biuletynu Informacji Publicznej prowadzonej przez MSWiA (
https://www.bip.gov.pl)

— Logo MPK Sp. z 0. 0. — odnosnik do g*éwnej strony BIP

— Instrukcja — instrukcja obstugi — jak korzysta¢ z BIP

— Redakcja

— Kontakt

— Rozmiar czcionki

— Kontrast

Opis statych pozycji menu w dolnej cze$ci strony:
— adres,



— godziny urzedowania,
— numery telefondw.

Informacja publiczna, ktdora nie zostata udostepniona w
Biuletynie Informacji Publicznej jest udostepniana na wniosek

— zgodnie z ustawg o dostepie do informacji publicznej z dnia
6 wrzesnia 2001 roku.



