REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W MIEJSKIM PRZEDSIEBIORSTWIE KOMUNIKACYJINYM SP. Z O.O.
WE WELOCLAWKU
O WARTOSCI NIE PRZEKRACZAJACEJ KWOTY
STANOWIACEJ ROWNOWARTOSC 30 000 EURO,
DO KTORYCH NIE STOSUJE SIE USTAWY

PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Zakres Regulacji

§1

1. Zakupy powinny by¢ dokonywane:

1) w sposoéb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktaddéw,

b) optymalnego doboru metod i srodkéw stuzacych osiggnieciu zatozonych celdw;

2) w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasad uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie
wykonawcow;

3) w sposdb umozliwiajgcy terminowa realizacje zadan;

4) w wysokosci i terminach wynikajgcych z wczesniej zaciggnietych zobowigzan.

2. Warto$¢ zamdwienia oblicza sie zgodnie z art. 32 ust. 1 oraz 33-34 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwien publicznych, zwanej dalej Ustawa.

3. Ustalenia wartosci zamowienia na dostawy, ustugi lub roboty budowlane dokonuje sie nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku, o ktérym mowa w § 3.

§2
Procedury udzielania zamdwien publicznych obejmuja:
1) zamdwienia o wartosci ponizej 5 000 zt,
2) zamowienia o wartosci od 5 000 zt do 30 000 z,

3) zamdwienia o wartosci przekraczajacej 30 000 zt do 30 000 euro

§3

1. Procedura udzielenia zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartoéci 30 000 euro rozpoczyna sie od ztozenia wniosku 0 wszczecie postepowania
0 udzielenie zamodwienia, z zastrzezeniem postanowien § 4.

2. Do zlozenia wniosku, o ktorym mowa w ust. 1 uprawniony jest Specjalista ds. zamoéwien
publicznych oraz Dyrektor ds. Organizacji Przewozow.

3. Wniosek musi uzyskac akceptacje Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacyjnego
Spdtka z o.0.



4. Jezeli wniosek, o ktorym mowa w ust. 1 spetnia wymogi formalne i uzyskat akceptacje wskazang
w ust. 3 zostanie przekazany do wnioskodawcy celem przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego o wartosci, o ktérej mowa w ust. 1, majgcego na celu wytonienie Wykonawcy
zamowienia.

§4

1.Zaméwienia o wartosci ponizej 5 000 zt udzielane sg po uzyskaniu zgody Prezesa Zarzadu lub
dwoch prokurentdéw dziatajgcych tacznie.

2. Dla udzielenia zamdwienia o wartosci ponizej 5000 zt nie jest wymagana forma pisemna,
z zastrzezeniem ust. 4.

3. Podstawa udokumentowania zamoéwienia, o ktdrym mowa w ust. 1 moze by¢ faktura lub rachunek.

4. W przypadku zaméwien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie pisemnej.

§5

1. Zamdwienia o wartosci od 5 000 zt do 30 000 zt udzielane sg poprzez wybdr najkorzystniejszej
oferty dostepnej na rynku lub poprzez wybor najkorzystniejszej oferty otrzymanej wskutek zapytania
ofertowego.

2. Udzielenie zamoéwienia poprzez wybor najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droga
elektroniczna.

3. Zamawiajagcy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcow
zapewniajacej konkurencje, nie mniejszej niz 2.

4. Dopuszcza sie mozliwo$¢ negocjacji ztozonych ofert.

5.. Umowe o zamowienie o wartosci od 5 000 zt do 30 000 zt zawiera sie w formie pisemnej.

§6

1. Zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej od 30 000 zt do 30 000 euro udzielane sg poprzez
wybor oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

2. Zamawiajgcy prowadzi postepowanie poprzez przestanie zapytania do odpowiedniej liczby
Wykonawcow zapewniajgcej konkurencje nie nizszej niz trzech, badz tez poprzez umieszczenie tresci
zapytania na swojej stronie internetowej.

Czas ekspozycji zapytania na stronie internetowej Zamawiajgcego nie moze by¢ krétszy niz pie¢ dni.

3. Zapytanie prowadzi sie w formie pisemnej, faksowej, za pomocg poczty elektronicznej lub
telefonicznie. Postepowanie nalezy udokumentowac. W przypadku formy zapytania telefonicznego
okolicznosci postepowania nalezy zaprotokotowac w formie notatki stuzbowej.

4. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjacji ofert.

5. Umowe o zamowienie publiczne o wartosci, o ktérej mowa w ust. 1 zawiera sie w formie pisemne;j.
§7

1. Zamodwien udziela sie Wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejszg oferte.

2. Za oferte najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizszg ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy
bilans ceny i innych wymagan opisanych w dokumentagji.



3. Kryteriami wyboru Wykonawcy sg cena albo cena i inne kryteria, gwarantujgce uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty, w szczegdlnosci:

1) jakos¢,

2) funkcjonalnosg,

3) parametry techniczne,

4) aspekty srodowiskowe,

5) aspekty spoteczne,

6) aspekty innowacyjne,

7) koszty eksploatacji,

8) serwis,

9) termin wykonania zamoéwienia,
10) doswiadczenie wykonawcy,
11) poziom wiedzy specjalistycznej wykonawcy.

§8

1. W przypadku zamdwienia realizowanego w oparciu 0 § 5 i § 6 niniejszego Regulaminu
z przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie kazdorazowo protokdt zaméwienia.

2. Protokoét z postepowania wraz z zatgcznikami przedstawia sie Dyrektorowi ds. Organizacji
Przewozéw oraz Prezesowi Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacyjnego Spétka z 0.0. celem
zatwierdzenia.

§9

Zamowienia, o ktorych mowa w niniejszym Regulaminie bedg realizowane samodzielnie przez Miejskie
Przedsiebiorstwo Komunikacyjne Spotka z 0.0. badz wspdlnie z podmiotami tworzacymi Miejskg Grupe
Zakupowg, na podstawie porozumienia z dnia 24 maja 2016r. oraz umowy zawartej z Baza Spdtka
Z 0.0. z siedzibg we Wioctawku.

§ 10

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia kazdego z postepowan prowadzonych w oparciu
0 niniejszy Regulamin, w tym zamkniecia postepowania bez dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert,
bez podania przyczyny, na kazdym etapie postepowania. W takim przypadku z tego tytutu
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajgcego.

§ 11

1. Pracownicy wyznaczeni przez Prezesa Zarzadu Miejskiego Przedsiebiorstwa Komunikacyjnego
Spdtka z 0.0. do realizacji zamoéwienia, prowadzg ewidencje zakupdéw bedacych w zakresie ich
dziafania.

2. Ewidencje, o ktérych mowa w ust. 1 zostajg przekazane do Specjalisty ds. zaméwien publicznych,
w terminie 7 dni po zakonczeniu kwartatu.

§ 12

1. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach kierownik zamawiajgcego moze podjgé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Prezesa Zarzadu Spotki lub upowazniong przez niego
osobe. W notatce stuzbowej nalezy w szczegdlnosci wskazac okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie
od stosowania Regulaminu.



